
 وزارة التعميم العالي والبـحث العممي 
 جـــــهاز الإشـــــراف والتقـــويم العمــمي 
 دائرة ضمان الجودة والاعتماد الأكاديمي 

 II الثاني الحاسوب/الجزء تطبيقات وصف البرنامج الأكاديمي

Microsoft Word and PowerPoint APPs. 
 2022/2022 للعام الدراسي 

 بغداد:   الجامعة 
 الذندسة الخوارزمي:  ة /الدعهد الكلي

 هندسة التصنيع الدؤتمت:    القسم العلمي
 00/2022تاريخ ملء الدلف :  

 
 

 
 التوقيع : التوقيع :

 اسم الدعاون العلمي : زيدان احمدا.م.د اسم رئيس القسم :
 التاريخ : التاريخ :

 
 

 دقـق الدلف من قبل 
 ضمان الجودة والأداء الجامعي شعبة

 والأداء الجامعي:ضمان الجودة  شعبةاسم مدير 
                  التاريخ     /     /

  التوقيع



 
 مصادقة السيد العميد

 (IIتطبيقاث الحاسوب/الجسء االثاًي وصف الوقرر)

 وصف الوقرر

 

 كهٛخ انُٓذعخ انخٕاسصيٙ انًؤعغخ انزؼهًٛٛخ .1

 انًؤرًذُْذعخ انزصُٛغ  انمغى اندبيؼٙ / انًشكض .2

  IIانسبعٕة ٔرطجٛمبرّ انًكزجٛخ  أعبعٛبد اعى / سيض انًمشس .3

 ُْذعخ انزصُٛغ انًؤرًذ طثكبنٕسٕٚ انجشايح انزٙ ٚذخم فٛٓب .4

 فصهٙ أشكبل انسضٕس انًزبزخ .5

 انثبَٙ انفصمانًشزهخ الأنٗ/  انفصم / انغُخ .6

 30 ػذد انغبػبد انذساعٛخ )انكهٙ( .7

 2022-9-16 ربسٚخ إػذاد ْزا انٕصف  .8

 أْذاف انًمشس .9

 .اساسيات الحاسوب وتطبيقاتو الدكتبية في الدختلفة الدهارات استخدام -1

 برنامج الدايكروسوفت اوفس ورد وبرنامج الدايكروسوفت اوفيس بوربوينتالتعرف على   -2

التقديمية يهدف هذا المقرر تقديم اهم  تطبيقات الحاسوب تحديدا برنامج معالجة النصوص وبرنامج العروض 

لخدماتها الكبيرة والواسعه في مجالات متعددة كالتعليم والبحث العلمي والاستخدامات الطبيه والتجاريه والخ. 

من خلال هذا المقرر سيتمكن الطالب من اداء العديد من المهام على الحاسوب . المهارات المختلفه في 

قرر. سنركز بهذا المقرر على تهيئة أجيال من التدريب والتطبيق ستكون من أهم خصائص ومخرجات هذا الم

الخريجين المهندسين القادرين على استخدام التكنولوجيا الرقمية بكفاءة عالية وبروح التعاون المشترك للعمل 

 مع بعضهم كفريق عمل متكامل .



 تعلم البحث العلمي عن طريق الدراسلات الالكترونية وصفحات الويب والتحدث الالكتروني  -3

 الدهارات الخاصو في كيفية التعامل بنظام شبكات الحواسيبكسب  -4
 .بكفاءة في عمليات التصنيع الدؤتمت الحاسوبية البيانات استخدام -5

 .يقومون باعداد الحاسوب لكي يستطيع الدستخدمين استخدامو وتنفيذ برالرهم ومصممين تهيئة اشخاص مشغلين -6
 .كفريق والعمل الدهندسين والدصممينمن  لرموعة أو الدهنيين من لرموعة قيادة -7
 .الصناعة في حقيقية مسائل لحل وتكاملها الدختلفة للمقررات والدهارات والفهم الدعرفة تطبيق -8

 .اقتصادية حلول تطويرل والعالدية الوطنية الدعايير استخدام -9

 يخشخبد انزؼهى ٔطشائك انزؼهٛى ٔانزؼهى ٔانزمٛٛى .11

 انًؼشفخ ٔانفٓى  -أ

 خ ٔانفٛضٚبئٛخ ٔانؼهًٛخ لاخٓضح انسبعٕة.انشٚبضٛ الأعظ يؼشفخ  -1أ

 انًؼهٕيبد انشئٛغٛخ. يؼبندّ ٔكٛفٛخفهغفخ انسبعٕة انشلًٙ  يؼشفخ  -2أ

 .انًٛكبَٛكٙ انزصًٛىػًهٛبد انزصُٛغ انًؤرًذ ٔ فٙ انًؼهٕيبد ركُٕنٕخٛب يؼشفخ -3أ

 انًُٓخ، يًبسعخ ٔلٕاػذ ثبلاخزصبص، انصهخ راد انذٔنٛخ ٔانًؼبٚٛش اندٕدح إداسح أَظًخ فٓى -4أ

 .الاخشٖ ٔانًكزجّٛ خٔالأيٕس انُٓذعٛ انًُٓٛخ انغلايخ ٔيزطهجبد

  

 انًٓبساد انخبصخ ثبنًٕضٕع   -ة 

 .انًُبعجخ انزمُٛخ ٔانزمبسٚش انسبعٕثٛخ انشجكبد ٔإػذاد رسضٛش - 1ة

 ٔانزسكى انؼًهٛبد رصًٛى فٙ ثبنسبعٕة انًزكبيم ٔانزصُٛغ نهزصًٛى انسذٚثخ انجشايح رطجٛك - 2ة

 .ثبلإَزبج

  .ٔأيبٌ ثكفبءح ٔالاخٓضح انًكزجٛخ  انسبعجبد اعزخذاو - 3ة

  .اعزخذايٓبكٛفٛخ ٔ نلاخزجبساد انًُبعجخ انًكزجٛخ الأخٓضح اخزٛبس - 4ة

  .ٔدلزٓب صسزٓب يذٖ ٔفٓى جشٚخزانًخ خٓضحٔالا اٜلاد يخشخبد رسهٛم - 5ة

  .انًغزخذيخ فٙ ػًهٛبد انزصُٛغ انًؤرًذ انًكزجٛخانسٕعجّ  يؼذاد رشغٛم - 6ة

 .ػًهٛبد انزصُٛغ انًؤرًذ فٙ انؼذدٚخ انطشائك اعزخذاو - 7ة

 الاخزصبص فٙ خٕاسصيٛبداػذاد انٔ ٔانزُضٛذ انزمبسٚش نكزبثخ انًخزهفخ انزطجٛمبد اعزؼًبل - 8ة

 طشائك انزؼهٛى ٔانزؼهى      

 يسبضشاد رمهٛذٚخ. -1

 (.، رطجٛمبد ػًهٛخ ػهٗ أخٓضح انسبعٕة)ػشض رمذًٚٙيسبضشاد يزطٕسح  -2

 ٔصٕس رٕضٛسٛخ. أفلاوػشض  -3

 (.انٕسػ انُٓذعٛخ نًخزجشاد، انًًبسعخ انؼًهٛخ )ا -4

 انكزت انؼهًٛخ -5

 

 طشائك انزمٛٛى      



 

 اخشاء الاخزجبساد انُظشٚخ ٔانؼًهٛخ. -1

 اػذاد انزمبسٚش. -2

 رُفٛز انًشبسٚغ -3

 .اعجٕػّٛ ٔاخجبد اَدبص ٔ اػذاد -4
 

 
 يٓبساد انزفكٛش -ج

 .رسغُٛٓب آنٛبد ٔالزشاذ ٔانًُزدبدانزصُٛغ  ػًهٛبدٔ انزصبيٛى رمٛٛى ػهٗ انًمذسح -1ج

  انًٛكبَٛكٙ انزصًٛى لأغشاض انزسهٛهٛخ انطشائك ٔرطجٛك انؼذدٚخ انًؼطٛبد رمٛٛى ػهٗ انًمذسح -2ج

 ًُزح.ثبن ٔانزسكى ٔطشق انزصُٛغ

 نزدُجٓب انضشٔسٚخ انخطٕاد ٔإرجبع انًخبطش رمذٚش -3ج

  

 طشائك انزؼهٛى ٔانزؼهى     

 يشبسٚغ فشدٚخ. -1

 يشبسٚغ خًبػٛخ. -2

 ػًهٛخ. أَشطخ -3

 ٔاخجبد صفٛخ ٔثٛزٛخ -4

 

 طشائك انزمٛٛى    

 اخشاء الاخزجبساد انُظشٚخ ٔانؼًهٛخ. -1

 اػذاد انزمبسٚش. -2

 . اعججٕػٛخٔاخجبد  -3
 

 
 .ٔانًُمٕنخ ) انًٓبساد الأخشٖ انًزؼهمخ ثمبثهٛخ انزٕظٛف ٔانزطٕس انشخصٙ (انًٓبساد  انؼبيخ  -د 

 انُٓذعٛخ نهسهٕل ٔانجٛئٙ ٔالالزصبد٘ الاخزًبػٙ ثبنزأثٛش ٔانزُجؤ انًُٓخ أخلالٛبد ضًٍ انزؼبيم -1د

 .ٔػبنًٛب يسهٛب

 .انًزكبيم انفشٚك ثشٔذ ٔانؼًم اٜخشٍٚ يغ انزؼبٌٔ ػهٗ انًمذسح -2د

 ٔيدذ فؼبل ثشكم ٔانًٕاسد ٔانًٓبو انًشبسٚغ إداسح ػهٗ انًمذسح -3د



 انًمشس يفشداد .11

 انغبػبد الأعجٕع
يخشخبد انزؼهى 

 انًطهٕثخ
اعى انٕزذح / أٔ 

 انًٕضٕع
 طشٚمخ انزمٛٛى طشٚمخ انزؼهٛى

1 2 
يمذيخ ػٍ ثشَبيح 

انًبٚكشٔعٕفذ ٔسد 

2111 

Introduction of 
Microsoft Word 
2010 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ

2 2 
رجٕٚجبد انًهف ٔانصفسخ 

 انشئٛغّٛ
File and Home Tabs 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 بد رسشٚشٚخايزسبَ

3 2 
رجٕٚجبد رخطٛظ انصفسخ 

 ٔانؼشض

Page Layout and 
Views  Tabs 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 ػهًّٛرمبسٚش 

4 2 

 رجٕٚت الادساج

Insert Tab 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

بد انكزشَّٔٛ ايزسبَ

 أ شفّٕٚ

5 2 

 رجٕٚت اندذأل

Tables Tab 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ

6 2 

يدًٕػخ سعٕيبد 

 Illustrations and رٕضٛسٛخ ٔادٔاد انصٕسح
Picture Tools 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 بد رسشٚشٚخايزسبَ

 References Tab رجٕٚت انًشاخغ 2 7

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ

 Mailings Tab رجٕٚت يشاعلاد 2 8

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 ػهًّٛرمبسٚش 

 Review Tab رجٕٚت يشاخؼخ 2 9

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ



 انجُٛخ انزسزٛخ  .12

 انمشاءاد انًطهٕثخ :

  انُصٕص الأعبعٛخ 

 كزت انًمشس 
      ٖأخش 

  (الثاًيأساسياث الحاسوب وتطبيقاته الوكتبيت )الجسء  -1

 : تأليف
 زياد محمد عبود   و      أ.د. غساى حويذ عبذالوجيذأ.م.د. 

 أ.م.د. محمد ًاصر الطرفي   و  أ.م.د. صفاء عبيس الوعووري

 اضافه لبعض الوصادر الخارجيه الحذيثت هي هواقع تعليويه رصيٌه.
 Operating system   كتاب هفاهين ًظن التشغيل -2

Concepts   )الطبعت الثاًيت( 
 الوفيذة في كل هحاضرة اثوابط التعليويت والفيذيوسيتن إعطاء بعض الر -3

يزطهجبد خبصخ ) ٔرشًم ػهٗ عجٛم انًثبل ٔسػ 

انؼًم ٔانذٔسٚبد ٔانجشيدٛبد ٔانًٕالغ 

 الانكزشَٔٛخ (

 زغت انكٕد انًؼطٗ  moorcs lc llgooGانزغدٛم  -

ُك هانًٛزُك ٔػهٗ ان صفٙ أاانكزشَٔٙ يٍ خلالزضٕس -

 ادَبِ
https://classroom.google.com/u/1/c/MzgzNTMyOTg4MD 

  Computer App Group 2 انزغدٛم ثبنزهٙ كشٔة -

 .نهزٕاصم ٔانًُبلشّ

-  

 

 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

11 2 
ثشَبيح يبٚكشٔعٕفذ 

 ثٕسثُٕٚذ 

Introduction of 
Microsoft 

PowerPoint  

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ

11 2 
رجٕٚجبد انًهف ٔانصفسخ 

 انشئٛغٛخ
File and Home Tabs 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 ػهًّٛرمبسٚش 

12 2 
رجٕٚجبد رصًٛى ٔػشض 

 انششائر

Design and Slide 
Show Tabs 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ

13 2 

 رجٕٚت الإدساج

Insert Tab 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ

14 2 
إضبفخ انسشكبد نهششائر 

 ٔالأخغبو
Animations 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

بد انكزشَّٔٛ ايزسبَ

 أ شفّٕٚ

15 2 

 
 

 يشاخؼخ انذٔسح
Final Reviewing 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 يفزٕزخ  يُبلشخ

https://classroom.google.com/u/1/c/MzgzNTMyOTg4MD
https://classroom.google.com/u/1/c/MzgzNTMyOTg4MD
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يتم تطوير التنمية الشخصية  بخطط واجزاء لاتتجزء  من اىداف  قسم ىندسة التصنيع الدؤتمت، ويتم مراقبتو من خلال 
حيث انو يتم تشجيع الطالب على الدراجعة والتفكير وتطوير الوعي . نظام التعليم الشخصي او الذاتي لوحدات لزددة 

وتطوير الدهارات التي ترتبط بمكانة  مهندس التصنيع الدؤتمت . وكما ىو معلوم ية ، لعكس نبالاحتياجات الشخصية والده
أن الدهارات الأكاديمية وحدىا غير كافية لتلبية متطلبات مهندس التصنيع الدؤتمت .حيث ان عملية  تطوير الصفات 

عال. لدساعدة الطلاب على الشخصية أمراً ضروريًً لتمكين الطلاب من بدء الأحداث وتوجيهها والتحكم فيها بشكل ف
تطوير ىذه الدهارات ، فإن العديد من الأنشطة التعليمية وأعمال التعيين ستوفر لذم الفرصة للعمل العملي في الدشاريع ، 
وتطوير مهارات حل الدشكلات والدناقشة والتقييم النقدي. حيث انو يطُلب من الطلاب تقديم عروض تقديمية شفوية 

 ة دراستهم.على فترات طوال فتر 
 

 انًؼٓذ(الأَظًخ انًزؼهمخ ثبلانزسبق ثبنكهٛخ أٔ  )ٔضغيؼٛبس انمجٕل  .15

والبحث يُطلب من الدتقدمين اجتياز اختبار البكالوريً في الددرسة الثانوية / الفرع العلمي وفقًا للوائح التي تحددىا وزارة التعليم العالي 
 العلمي.

 
 

 أْى يصبدس انًؼهٕيبد ػٍ انجشَبيح .16

 ٔصاسح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجسث انؼهًٙ

www.en.mohesr.gov.iq 

 خبيؼّ ثغذاد

www.en.uobaghdad.edu.iq 

 كهٛخ انُٓذعخ انخٕاسصيٙ

www.kecbu.uobaghdad.edu.iq 
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 21 ألم ػذد يٍ انطهجخ 

 41 أكجش ػذد يٍ انطهجخ 

http://www.en.mohesr.gov.iq/
http://www.en.uobaghdad.edu.iq/
http://www.kecbu.uobaghdad.edu.iq/

