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 (III /الجزء االثالثتطبيقات الحاسىب)وصف المقرر

Microsoft Office Excel  

 وصف المقرر

 

 كهٛخ انُٓذعخ انخٕاسصيٙ انًؤعغخ انزؼهًٛٛخ .1

 ُْذعخ انزظُٛغ انًؤرًذ انمغى اندبيؼٙ / انًشكض .2

  IIIانحبعٕة ٔرطجٛمبرّ انًكزجٛخ  أعبعٛبد اعى / سيض انًمشس .3

 ُْذعخ انزظُٛغ انًؤرًذ طثكبنٕسٕٚ انجشايح انزٙ ٚذخم فٛٓب .4

 فظهٙ أشكبل انحؼٕس انًزبحخ .5

 الأل/ انفظم انذساعٙ انًشحهّ انثبَٛخ انفظم / انغُخ .6

 30 ػذد انغبػبد انذساعٛخ )انكهٙ( .7

 2022-9-2 ربسٚخ إػذاد ْزا انٕطف  .8

 أْذاف انًمشس .9

 .اساسيات الحاسوب وتطبيقاتو الدكتبية في الدختلفة الدهارات استخدام -1

 .عمل رسوم بيانية للإحصاءات والأرقام والإنجازاتتعلم و ل.ااكسبرنامج الدايكروسوفت اوفس التعرف على   -2

نظام شبكات استخدام الاكسال بخلال  ت منكميات ىائلة من البيانامع  كسب الدهارات الخاصو في كيفية التعامل  -3
 الحواسيب

عٛزؼشف انطهجخ ػهٗ ثشَبيح انًبٚكشٔعٕفذ أفظ اكغبل ٔعٛزؼهى ػًم سعٕو ثٛبَٛخ نلإحظبءاد ٔالأسلبو  

ٔالإَدبصاد. اػبفخ  لاكزغبة انًٓبساد انخبطّ فٙ كٛفٛخ انزؼبيم يغ كًٛبد ْبئهخ يٍ انجٛبَبد يٍ خلال 

يٍ  أٔ انًٍُٓٛٛ يٍ اعزخذاو الاكغبل ثُظبو شجكبد انحٕاعٛت. يخشخبد ْزا انًمشس عزكٌٕ يدًٕػخ

  يزكبيم. كفشٚك انؼًمانمبدسٍٚ ػهٗ  انًُٓذعٍٛ ٔانًظًًٍٛ
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 .التصنيع الدؤتمتبكفاءة في عمليات  الحاسوبية البيانات استخدام -4
 تهيئة اشخاص مشغلين ومصممين يقومون باعداد الحاسوب لكي يستطيع الدستخدمين استخدامو وتنفيذ برالرهم -5

 .كفريق والعمل من الدهندسين والدصممين لرموعة أو الدهنيين من لرموعة قيادة -6
 .الصناعة في حقيقية مسائل لحل وتكاملها الدختلفة للمقررات والدهارات والفهم الدعرفة تطبيق -7

 .اقتصادية حلول تطويرل والعالدية الوطنية الدعايير استخدام -8

 يخشخبد انزؼهى ٔؽشائك انزؼهٛى ٔانزؼهى ٔانزمٛٛى .11

 انًؼشفخ ٔانفٓى  -أ

 .انًكزجٙ خ ٔانفٛضٚبئٛخ ٔانؼهًٛخ لاخٓضح انحبعٕةانشٚبػٛ الأعظ يؼشفخ  -1أ

 .انكزشَٔٛبانًؼهٕيبد  يؼبندّ ٔكٛفٛخفهغفخ انحبعٕة انشلًٙ  يؼشفخ  -2أ

 .انًٛكبَٛكٙ انزظًٛىػًهٛبد انزظُٛغ انًؤرًذ ٔ فٙ انًؼهٕيبد ركُٕنٕخٛب يؼشفخ -3أ

كغت انًٓبساد انخبطّ فٙ كٛفٛخ انزؼبيم يغ كًٛبد ْبئهخ يٍ انجٛبَبد يٍ خلال اعزخذاو الاكغبل  -4أ

 .ثُظبو شجكبد انحٕاعٛت

   .انزخظض رذػى انزٙ انُٓذعٛخ انجٛبَبد انؼهًٛخ رحهٛم فٙ الأعبعٛخ انًفبْٛى يؼشفخ -5أ

 عٕق انؼًمانًطهٕثخ فٙ   ًٓبسادانٚكزغت انطبنت ثؼغ    -6أ        

 
 انًٓبساد انخبطخ ثبنًٕػٕع   -ة 

 .انًُبعجخ انزمُٛخ ٔانجٛبَبد الانكزشَٔٛخ انشٛزبد ٔإػذاد رحؼٛش - 1ة

 ثبنحبعٕة انًزكبيم ٔانزظُٛغ نزظًٛىنغشع اانكجٛٛشح  نًؼبندخ انجٛبَبد انحذٚثخ انطشائك رطجٛك - 2ة

 .ثبلإَزبج ٔانزحكى انؼًهٛبد زظًٛىن 

  .ٔأيبٌ ثكفبءح انًكزجٛخ لادلأآ دٔادالأ اعزخذاو – 3ة

  .اعزخذايٓبكٛفٛخ ٔ نلاخزجبساد انًُبعجخ انًكزجٛخ الأخٓضح اخزٛبس - 4ة

  .ٔدلزٓب طحزٓب يذٖ ٔفٓى جشٚخزانًخ خٓضحٔالا انجشايح يخشخبد رحهٛم - 5ة

  .انزظُٛغ انًؤرًذ ُْذعخفٙ  نهؼًهٛبد انجٛبَٛخ اػذاد انشعٕو ٔانًُبرج – 6ة

 .ػًهٛبد انزظُٛغ انًؤرًذ فٙ انؼذدٚخ انطشائك اعزخذاو - 7ة

 الاخزظبص فٙ ًغبئمان ٔخٕاسصيٛبد حبعٕثٛخ ثشايح نزُفٛز  انًخزهفخ انزطجٛمبد اعزؼًبل - 8ة

 طرائق التعليم والتعلم      

 يحبػشاد رمهٛذٚخ. -1

 (.، رطجٛمبد ػًهٛخ ػهٗ أخٓضح انحبعٕةيحبػشاد يزطٕسح )ػشع رمذًٚٙ -2

 ٔطٕس رٕػٛحٛخ. أفلاوػشع  -3

 (.انٕسػ انُٓذعٛخ نًخزجشاد، انًًبسعخ انؼًهٛخ )ا -4

 .انكزت انؼهًٛخ -5
 

 طرائق التقييم      
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 ٔانؼًهٛخ. اخشاء الاخزجبساد انُظشٚخ -1

 .انؼهًٛخ اػذاد انزمبسٚش -2

 رُفٛز انًشبسٚغ -3

 
 يٓبساد انزفكٛش -ج

انزظُٛغ  ػًهٛبدٔ انزظبيٛى رحهٛم ٔاعزُزبج انًؼهٕيبد انًًّٓ يٍ انجٛبَبد انزبثؼّ ػهٗ انًمذسح -1ج

 .رحغُٛٓب آنٛبد ٔالزشاذ ٔانًُزدبد

  انًٛكبَٛكٙ انزظًٛى لأغشاع انزحهٛهٛخ انطشائك ٔرطجٛك انؼذدٚخ انًؼطٛبد رمٛٛى ػهٗ انًمذسح -2ج

 ًُزح.ثبن ٔانزحكى ٔؽشق انزظُٛغ

 نزدُجٓب انؼشٔسٚخ انخطٕاد ٔإرجبع انًخبؽش رمذٚش -3ج

  

 طرائق التعليم والتعلم     

 يشبسٚغ فشدٚخ. -1

 يشبسٚغ خًبػٛخ. -2

 ػًهٛخ. أَشطخ -3

 ٔاخجبد طفٛخ ٔثٛزٛخ -4

 

 طرائق التقييم    

 الاخزجبساد انُظشٚخ ٔانؼًهٛخ.اخشاء  -1

 اػذاد انزمبسٚش. -2

 سٚخاخزٛبيشبسٚغ رُفٛز  -3

 .اعجٕػّٛ ٔاخجبد اَدبص ٔ اػذاد -4
 

 .المهارات  العامة والمنقىلة ) المهارات الأخري المتعلقة بقابلية التىظيف والتطىر الشخصي ( -د 

 انُٓذعٛخ نهحهٕل ٔانجٛئٙ ٔالالزظبد٘ الاخزًبػٙ ثبنزأثٛش ٔانزُجؤ انًُٓخ أخلالٛبد ػًٍ انزؼبيم -1د

 .ٔػبنًٛب يحهٛب

 .انًزكبيم انفشٚك ثشٔذ ٔانؼًم اٜخشٍٚ يغ انزؼبٌٔ ػهٗ انًمذسح -2د

 ٔيدذ فؼبل ثشكم ٔانًٕاسد ٔانًٓبو انًشبسٚغ إداسح ػهٗ انًمذسح -3د
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 انًمشس يفشداد  .11

 انغبػبد الأعجٕع
يخشخبد انزؼهى 

 انًطهٕثخ
 ؽشٚمخ انزمٛٛى ؽشٚمخ انزؼهٛى اعى انٕحذح / انًٕػٕع

1 2 
يمذيخ ػٍ ثشَبيح 

 انًبٚكشٔعٕفذ اكغم  
Introduction of 
Microsoft Excel  

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

ايزحبَبد 

انكزشَّٔٛ أ 

 شفّٕٚ

2 2 
رجٕٚجبد انًهف ٔانظفحخ 

 انشئٛغّٛ
File and Home Tab 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 ػهًّٛرمبسٚش 

3 2 
رجٕٚت رخطٛؾ انظفحخ 

 ٔانزؼهًٛبد

Page Layout Tab and 
help 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ

4 2 

 رجٕٚت الادساج

Insert Tab 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ

5 2 

 يدًٕػخ اندذأل

Tables  

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 بد رحشٚشٚخايزحبَ

6 2 

يدًٕػخ سعٕيبد 

  Illustrations رٕػٛحٛخ
ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 رمبسٚش 

  Charts يدًٕػخ يخططبد 2 7

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

بد  ايزحبَ

 انكزشَّٔٛ 

 Sparklines Tools يدًٕػخ خطٕؽ انًؤشش 2 8

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 ػهًّٛرمبسٚش 

 Formulas Tab رجٕٚت طٛغ 2 9

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ



 الددرس الدكتور سناء شاكر السماحي

 

 انجُٛخ انزحزٛخ  .12

 انمشاءاد انًطهٕثخ :

  انُظٕص الأعبعٛخ 

 كزت انًمشس 
      ٖأخش 

  أعبعٛبد انحبعٕة ٔرطجٛمبرّ انًكزجٛخ )اندضء الأٔل( -1
 : رأنٛف

 أ.و.د. صٚبد محمد ػجٕد   ٔ      أ.د. غغبٌ حًٛذ ػجذانًدٛذ

 أ.و.د. محمد َبطش انطشفٙ   ٔ  أ.و.د. طفبء ػجٛظ انًؼًٕس٘

 اػبفّ نجؼغ انًظبدس انخبسخّٛ انحذٚثخ يٍ يٕالغ رؼهًّٛٛ سطُّٛ.
   Operating system Concepts   يفبْٛى َظى انزشغٛم كزبة -2

 )انطجؼخ انثبَٛخ(
 انًفٛذح فٙ كم يحبػشح ادعٛزى إػطبء ثؼغ انشٔاثؾ انزؼهًٛٛخ ٔانفٛذٕٚ -3

يزطهجبد خبطخ ) ٔرشًم ػهٗ عجٛم انًثبل ٔسػ 

انؼًم ٔانذٔسٚبد ٔانجشيدٛبد ٔانًٕالغ الانكزشَٔٛخ 

) 

 

 حغت انكٕد انًؼطٗ  moorcs lc llgooGانزغدٛم  -

ُك هانًٛزُك ٔػهٗ ان طفٙ أاانكزشَٔٙ يٍ خلالحؼٕس -

 ادَبِ
https://classroom.google.com/u/1/c/MzgzNTMyOTg4MDBa 

  Computer App Group 3انزغدٛم ثبنزهٙ كشٔة -

 .نهزٕاطم ٔانًُبلشّ

 

 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 Data Tab رجٕٚت انجٛبَبد 2 11

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ

11 2 
 دالارظبلا يدًٕػخ

ٔيدًٕػخ انفشص 

 ٔانزظفٛخ

Communications, 
Sort & Filter 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

ايزحبَبد 

انكزشَّٔٛ أ 

 شفّٕٚ

 يدًٕػخ ادٔاد انجٛبَبد 2 12
  Data Tool 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 بد رحشٚشٚخايزحبَ

13 2 

 يدًٕػخ يخطؾ رفظٛهٙ

Outline  

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 ػهًّٛرمبسٚش 

 رجٕٚت انًشاخؼخ 2 14
Review and View 
Tabs 

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

يًٓخ / رطجٛك 

 ػًهٙ

15 2 

 انًشاخؼخ انُٓبئٛخ

Final Reviewing  

ات  فذّٕٚٚ  محاضر

ٔPDF, 
 ػًهٙ رذسٚت ,  يُبلشّ
 ثٛزّٛ اخجبدٔٔ  رطجٛمٙ

 يُبلشخ يفزٕحخ

https://classroom.google.com/u/1/c/MzgzNTMyOTg4MDBa
https://classroom.google.com/u/1/c/MzgzNTMyOTg4MDBa
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 انزخطٛؾ نهزطٕس انشخظٙ .14

يتم تطوير التنمية الشخصية  بخطط واجزاء لاتتجزء  من اىداف  قسم ىندسة التصنيع الدؤتمت، ويتم مراقبتو من خلال نظام 
حيث انو يتم تشجيع الطالب على الدراجعة والتفكير وتطوير الوعي بالاحتياجات . التعليم الشخصي او الذاتي لوحدات لزددة 

ية ، لعكس وتطوير الدهارات التي ترتبط بمكانة  مهندس التصنيع الدؤتمت . وكما ىو معلوم أن الدهارات الأكاديمية نوالدهالشخصية 
وحدىا غير كافية لتلبية متطلبات مهندس التصنيع الدؤتمت .حيث ان عملية  تطوير الصفات الشخصية أمراً ضروريًً لتمكين 

تحكم فيها بشكل فعال. لدساعدة الطلاب على تطوير ىذه الدهارات ، فإن العديد من الطلاب من بدء الأحداث وتوجيهها وال
الأنشطة التعليمية وأعمال التعيين ستوفر لذم الفرصة للعمل العملي في الدشاريع ، وتطوير مهارات حل الدشكلات والدناقشة والتقييم 

 ى فترات طوال فترة دراستهم.النقدي. حيث انو يطُلب من الطلاب تقديم عروض تقديمية شفوية عل
 
 
 

 انًؼٓذ(الأَظًخ انًزؼهمخ ثبلانزحبق ثبنكهٛخ أٔ  )ٔػغيؼٛبس انمجٕل  .15

 والبحث العلمي.يُطلب من الدتقدمين اجتياز اختبار البكالوريً في الددرسة الثانوية / الفرع العلمي وفقًا للوائح التي تحددىا وزارة التعليم العالي 
 

 انًؼهٕيبد ػٍ انجشَبيحأْى يظبدس  .16

 ٔصاسح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

www.en.mohesr.gov.iq 

 خبيؼّ ثغذاد

www.en.uobaghdad.edu.iq 

 كهٛخ انُٓذعخ انخٕاسصيٙ

www.kecbu.uobaghdad.edu.iq 

 

 انمجٕل  .13

  انًزطهجبد انغبثمخ

 21 ألم ػذد يٍ انطهجخ 

 51 أكجش ػذد يٍ انطهجخ 

http://www.en.mohesr.gov.iq/
http://www.en.uobaghdad.edu.iq/
http://www.kecbu.uobaghdad.edu.iq/

